附件1
2024年九江江竹文化有限公司第三次公开招聘岗位计划表
	序号
	招聘
岗位
	招聘
计划
	招聘条件
	薪资待遇
（基本薪资）

	
	
	
	学历
	专业
	年龄
	其他条件
	

	1
	文 员
	1
	大专及
以上
	计算机、设计等相关专业
	35周岁及以下（1989年12月31日以后出生
	
1.熟悉公司内部数据库的管理及维护；熟悉基本的办公软件，PS、PPT、WPS等；
2.能组织公司内部人员计算机使用、安全等知识的定期培训等；有一定的文案设计、策划与写作能力，有良好的沟通能力；
3.有团队合作精神，工作认真负责、敬业、勤勉、保密意识强。
	3500

	2
	会计
	1
	大专及
以上
	不限专业
	45周岁及以下（1979年12月31日以后出生
	1.拥有初级及以上会计师证书；
2.熟悉现金管理和银行结算，熟悉相关财务软件的操作；
3.熟悉会计、审计、税务、财务管理、会计电算化相关法律法规；
4.熟悉国家、地方各项税务政策，有具体办税经验，精通国家财税法律规范；
5.有团队合作精神，工作认真负责、敬业、勤勉、保密意识强。
	3500

	3
	殡仪部
前台接待（殡葬行业的特殊性，要适应早晚班倒班制度）
	1
	高中及
以上
	不限专业
	35周岁及以下（1989年12月31日以后出生
	1.品行端正、吃苦耐劳、仪态大方得体、热情开朗，才思敏捷，善于沟通；
2.对殡葬用品销售服务和从事保险行业工作经验者优先；
3.熟悉电脑PS、文泰雕刻软件、WPS等办公软件，有一定的文案策划与写作能力，有良好的沟通能力；
4.主要工作是与客户沟通、开单、统计与呈报资料；
5.有殡仪服务证书和墓地管理员证书，从事殡葬工作2年以上的优先；
6.与业务主管部门对接惠民减免、殡葬及公墓系统维护与录入；审核和办理殡葬相关证件。
	3500

	4
	殡仪部
司炉工（殡葬行业的特殊性，要适应早晚班倒班制度）
	1
	不限
	不限专业
	50周岁及以下（1974年12月31日以后出生
	1.具备一定的殡仪服务知识和技能，具有殡葬、殡仪行业工作经历者优先；
2.具备良好的职业素养和职业态度，对殡仪服务有敬畏之心，以严谨的态度完成各项工作；有参加全国职业考试，取得火化工证的优先；
3.具备较强的心理承受能力，能够应对各种复杂情况和客户情绪；
4.有团队合作精神，工作认真负责、敬业、勤勉、保密意识强；
5.有火化工证、会化妆、洗穿、缝合、遗体整容、防腐者优先录用。
	4500

	5
	花艺师（殡葬行业的特殊性，要适应早晚班倒班制度）
	1
	高中及
以上
	不限专业
	45周岁及以下（1979年12月31日以后出生
	1.具有一年及以上相关行业经验，有良好的沟通能力，提高丧属满意度；
2.了解植物的生长环境和特性，具有一定的花艺技能（制作、花卉造型与花果礼仪等），了解殡葬行业花艺发展趋势和行业标准；
3.有一定的财务管理和成本控制能力，保障花艺作品质量美观度和丧属利益；
4.负责打印挽联、销售鲜花花篮、鲜花花圈、吊唁厅布置围棺花、背景鲜花布置。
	4000+绩效

	6
	殡仪部
吊唁厅服务员（殡葬行业的特殊性，要适应早晚班倒班制度）
	2
	高中及
以上
	不限专业
	45周岁及以下（1979年12月31日以后出生
	1.具备一定的殡仪服务知识和技能，具有殡葬、殡仪行业、有花艺技术工作经验历者优先；
2.具备良好的职业素养和职业态度，对殡仪服务有敬畏之心，以严谨的态度完成各项工作；
3.具备较强的心理承受能力，能够应对处理各种复杂情况和客户情绪；
4.主要负责与治丧丧属对接，吊唁厅卫生保洁处理，配合花艺师工作，检查冰棺、麻将机提供等相关服务工作。
	3500

	7
	公墓安葬及墓碑刻字员
	1
	不限
	不限专业
	50周岁及以下（1974年12月31日以后出生
	
1.不怕累和脏、吃苦耐劳，热爱殡葬行业；主要负责骨灰安葬工作。
2.会操作墓碑排版与刻字机器者优先。

	[bookmark: _GoBack]3500

	8
	后勤部
安保（殡葬行业与安保工作的特殊性，要适应早晚班倒班制度）
	4
	不限
	不限专业
	50周岁及以下（1974年12月31日以后出生
	1.安保退伍军人优先，限男性，无不良记录，50周岁以下，升高1.6米以上；
2.有团队合作精神，工作认真负责、敬业、勤勉、保密意识强。
3.身体健康，服从安排，态度端正。
	3000

	9
	后勤部
绿化
保洁
	3
	
不限

	
不限专业

	50周岁及以下（1974年12月31日以后出生
	1.绿化、保洁人员，限女性，身体健康，50岁以下，能够吃苦。
2.有团队合作精神，工作认真负责、敬业、勤勉、保密意识强。
3.身体健康，服从安排，态度端正。
	
3000




